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Manual para Cadastro de Revistas e Institui¢des — Sumarios.org

Seguindo para a finalizagdo completa do item cadastro, liberamos hoje a inclusdo de novas revistas e
instituicdes. Ratificamos que o correto e completo cadastro é importante para a ampla divulgagao do periédico.

Devido a atualizacdo da base e a ndo finalizacdo do site erros podem ocorrer ao longo do cadastro. Em caso
de erro ou algum problema inesperado, por favor, nos informem.

Um alerta importante no cadastro de novas revistas e instituicdes responsaveis € a certificacdo de que os
dados informados estéo corretos, atualizados e e-mail e site em funcionamento. Nossa comunicagdo e divulgagédo do
periédico podem ser prejudicadas caso encontremos divergéncias nas informacdes.

A sequir, as instruc@es para o cadastro de Revistas e Instituicfes.

Passo 1.

Acesse o site do Sumarios.org e clique no link “Login” que aparece no menu “Veja Também” do lado direito da tela
inicial. (Figura 1)
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Figura 1.

Passo 2.

Informe usuario e senha nos campos solicitados e digite a resposta da conta que € solicitado na area CAPTCHA, essa
€ uma questao de seguranga para evitar invasdes ao site. (Figura 2)
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Conta de usuario
Login Recuperar senha

Usuario: *

Digite seu nome de usudric Sumarios.org.

Senha: *
Digite & senha que da sua conta de usudrio,

CAPTCHA
Esta questdo & para verificar se vocé & um visitante comum e evitar o envio de spams.

Math question: *
10+8=
Resolva esta simples questdo e informe o resutado. Ex.: para 1 + 3, insira 4,

Figura 2.
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Caso nao se recorde da senha cadastrada no site antigo do Sumarios.org, ou caso sua senha nado esteja funcionando,
clique na aba “Recuperar Senha” e informe 0 nome de usuario ou 0 e-mail cadastrado, dessa forma sera enviado um
e-mail com instrugdes para recuperar sua senha. Caso ainda ndo consiga 0 acesso, entre em contato com nossa
Equipe. (Figura 3)

Um lembrete importante é que o e-mail informado para acesso ou recuperacao de senha deve ser o informado no momento do
cadastro. E-mail cadastrado ndo necessariamente sera igual ao e-mail da revista.
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Conta de usuario
Login Recuperar senha

Nome de usuario ou email: *

CAPTCHA
Esta questfo é para verificar se vocé é um visitante comum e evitar o emio de spams

Math question: *
2+1=
Resaolva esta simples questdo e informe o resultado. Ex: para 1 + 3, insira 4

Enviar nova senha por email
Figura 3.

Passo 3.

Apos realizar o login serd exibida uma tela com o histérico do usuario e uma aba “Editar” (Figura 4), nessa aba o
usuario podera alterar seus dados cadastrados, tais como nome de usuario, senha, e-mail, etc.
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Figura 4.

Passo 4.

Voltando a pagina inicial do site, lado direito da tela, serd exibida a area “Administrar Contetdo” (Figura 5) e no
menu principal serdo exibidas as abas “Minha Conta” e “Sair”. (Figura 6)
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Figura 5.

Figura 6.

Na aba “Minha Conta”, é possivel alterar as informagdes cadastrais do usuario. Caso 0 usuario queira realizar logoff
do Sumarios.org, basta clicar no item “Sair”.
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Passo 5.

Na area intitulada “Administrar Contetdo” sdo exibidos os links “Nova Instituicdo” e “Nova Revista”, como
mostrado na Figura 5.

Clicando no link “Nova Revista”, é exibido ao usuario o formulario para preenchimento com os dados da
revista, seguindo as instrugdes exibidas sob cada campo. Como pode ser visto na Figura 7, o campo “Instituicdo”
exibe todas as instituicdes ja cadastradas. Procure pela instituicdo de sua revista, e apenas se ndo encontra-la siga
para a pagina de cadastro de “Nova Institui¢do” como indicado na Figura 7 pelo retangulo vermelho.

Criar Revista

Titulo da Revista

Com o intuito de evitar perda de dados. e/ou cadastros duplicados. a Equipe Sumérios org solicita que caso haja a necessidade de ALTERAGAQ NO
TITULO DA REVISTA, que entrem em contato conosco para que possamos alterd-lo sem mais problemas. No caso de evolugdo da revista, deverd ser
realizado um NOVO CADASTRO, preenchendo no campo "Titulo Antigo” o Titulo da revista anteriormente

Titulo: *

(Digite o Titulo completo da revista - Caso o nome da revista ja esteja na lista, entre em contato com a Equipe Sumarios.org)

Subtitulo:

Informe o Subtitulo da revista, caso exista

Instituigao: *
- Nenhum - E
Antes de prosseguir com o cadastro da Revista, SELECIONE a Instituicéio & qual a Revista pertence.
Caso ndo a encontre, cadastre uma nova Instituiciio ANTES DE CONTINUAR O PREENCHIMENT! A
ISSN: *

Figura 6.

OBS.: Quando houver a mudanca no titulo de uma revista, a “nova revista” devera ser cadastrada
novamente, e o campo “Titulo Antigo” devera ser preenchido com o titulo exatamente como esta cadastrado na
base do Sumarios, para que as duas revistas continuem interligadas.

Passo 6.

Acessando a pagina “Nova Instituicdo”, o usuario devera preencher o formulario de acordo com as
instrucBes exibidas sob cada campo. (Figura 8.)

Criar Instituicao

Nome da Instituigao: *

FUNPEC|
FUNPEC-RP - Fundacéo de Pesquisas Cientificas de Ribeiréio Preto

Enderego: *

Rua, Nimero, Bairro

Cidade: *

Estado: *

- Nenhum - |z|

CEP: *

OBS.: Ao se digitar o nome da instituicio no campo “Nome da Instituicdo”, caso seu nome seja exibido, NAO
E NECESSARIO REALIZAR O CADASTRO DA INSTITUICAO, pois a mesma ja deve ter sido cadastrada por outro
usuario.
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OBSERVACOES IMPORTANTES

e Depois de cadastradas, todas as informacGes podem ser alteradas (EXCETO o titulo da revista), basta seguir
as instrugdes sob cada campo. Os campos marcados com “*”(asterisco vermelho) sdo OBRIGATORIOS e ndo
podem ser deixados em branco.

e Caso sejam cadastradas informacdes erradas, como caracteres aleatorios, apenas para nao deixar um campo
em branco, o cadastro do periédico sera removido até que as informac8es sejam corrigidas.

e Caso alguma informacdo obrigatoria ndo seja pertinente a sua revista, nos informe para que possamos
verificar e corrigir o contetdo.

e Autores e palavras-chaves devem ser separados por vigula. Ou seja, as informacdes dos campos “Autores” e
“Palavras-chaves”, devem ser SEPARADAS POR VIRGULA.

A Equipe Sumario.org tera prazer em auxiliar qualquer usuario com problema. Basta entrar em contato conosco pelo
e-mail sumarios@sumarios.org ou pelo MSN: sumarios.org@hotmail.com.




